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ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  
 

Η παρούσα τεχνική έκθεση αφορά την επιστολική αλληλογραφία και την   αλληλογραφία 
μέσω υπηρεσίας ταχυμεταφοράς (courier) των εγγράφων του Δήμου Αγρινίου (CPV:64100000-7) 
για διάστημα ενός  (1) έτους  από την ημερομηνία  υπογραφής της σύμβασης.  

Η προϋπολογιζόμενη δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των 68.586,39 Ευρώ 
(συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α) και θα βαρύνει τον τακτικό προϋπολογισμό  έτους 2020 και 2021  
και  τους κωδικούς  00-6221.001 και 00-6221.02  

Η ανάθεση των υπηρεσιών θα γίνει με  απευθείας  ανάθεση σύμφωνα με τις διατάξεις του 
άρθρου  109 και 109 Α  του  Ν. 4412/2016   και του Ν.4053/12  περί «ρύθμισης λειτουργίας της  
ταχυδρομικής αγοράς, θεμάτων  ηλεκτρονικών επικοινωνιών και άλλες διατάξεις»  και  με  

κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής ,  
σύμφωνα  με  τις  διατάξεις   του Ν. 4412/2016  και   
Οι προσφορές που  θα  κατατεθούν μπορούν να  καλύπτουν είτε το σύνολο των υπηρεσιών είτε 
μεμονωμένα   μία από τις δύο  ομάδες.  Κάθε  προσφορά πρέπει να καλύπτει   το σύνολο  των 
αποστολών κάθε  κατηγορίας .  

 
 
 

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 
 
 
 
 

ΠΑΠΑΣΩΤΗΡΗ Γ                                           
 
 
 
 
                                         
 

Αγρίνιο, 7-12-2020                                               
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ  

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

 
 
 

ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΤΑΣΟΥΛΗΣ  
 

Αγρίνιο, 7/12/2020                                           
ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ    

Ο ΑΝΑΠ/ΤΗΣ Δ/ΝΤΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ    

 
 
 

ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ ΙΩΑΝΝΗΣ 
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 ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 
Αναλυτικά οι τεχνικές προδιαγραφές των  ταχυδρομικών υπηρεσιών  έχουν ως εξής : 
ΟΜΑΔΑ 1 :Επιστολική Αλληλογραφία (Απλά – Συστημένα - Ομαδική αποστολή, με 
προτεραιότητα παράδοσης Α' ή Β'): 

Αντικείμενο του παρόντος έργου είναι η παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών (παραλαβή, 
διαλογή, μεταφορά και διανομή ταχυδρομικών αντικειμένων), για λογαριασμό του Δήμου 
Αγρινίου, προς διάφορους παραλήπτες (πολίτες, φυσικά πρόσωπα, νομικά πρόσωπα και 
Δημόσιες Υπηρεσίες) σε όλη την Ελληνική Επικράτεια και στο εξωτερικό( χώρες της Ε.Ε. και  
χώρες υπόλοιπου κόσμου )  με  προτεραιότητα  παράδοσης Α' ή Β' . 

 Ο διαχωρισμός  των επιστολών  γίνετε  σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα :  

Ο αριθμός των προς αποστολή ταχυδρομικών αντικειμένων (φακέλων) θα ποικίλει 
ανάλογα με τις καθημερινές ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου για αποστολή εγγράφων και 
λοιπής αλληλογραφίας. Ο φάκελος θα φέρει αναλυτικά τα στοιχεία αποστολέα στην επάνω 
αριστερή γωνία και στην κάτω δεξιά τα πλήρη στοιχεία παραλήπτη. Η αναγραφή των στοιχείων 
του παραλήπτη μπορεί να είναι είτε χειρόγραφη, είτε τυπωμένη . 
Ποιότητα χαρτιού: Γραφής Λευκό μάτ. 

Η κατάθεση των ταχυδρομικών αντικειμένων θα γίνεται στα καταστήματα του 
Αναδόχου ανά την Ελληνική επικράτεια. Στην περίπτωση που δεν λειτουργεί κατάστημα του 
Αναδόχου σε εντός των γεωγραφικών ορίων του Δήμου, ο Ανάδοχος υποχρεούται να μεριμνήσει 
με προσωπικό και μέσα του για την καθημερινή παραλαβή περισυλλογή των ταχυδρομικών 
αντικειμένων τους στο πλαίσιο του παρόντος έργου και χωρίς επιπλέον κόστος από την έδρα του 
Δήμου.  

Η κατάθεση των ταχυδρομικών αντικειμένων θα γίνεται κατά τις εργάσιμες ημέρες και 
ώρες λειτουργίας των Δημόσιων Υπηρεσιών. 

Για την παρακολούθηση των αποστολών θα τηρείται κατάσταση  εις διπλούν, όπου θα 
καταγράφονται αναλυτικά τα τεμάχια και το είδος των επιστολών (απλά ή συστημένα), η 

   Επιστολές Μικρού Επιστολές Μεγάλου Ογκώδεις και 

    Μεγέθους (DL,CS,C6) Μεγέθους (Flats C4) Ακανόνιστες Επιστολές 

Μήκος Φακέλων 
~πό 140mm έως 
245mm 

Από 140mm έως 
380mm 

Όλες οι επιστολές που 
δεν καλύπτουν τις 
προαναφερόμενες 
προδιαγραφές, μεγέθη, 
διαστάσεις και βάρη. 
Μέγιστο βαρος 2.000 gr 
  
  

Υψος Φακέλων ~πό 90mm έως 165mm Από 90mm έως 245mm 

   

Πάχος Φακέλων ~πό 0,15mm έως 
5,Omm 

Από 1,0 mm έως 20mm 
(μη συμπιεσμένοι) 

    
 έως 50 gr έως 250gr 

Βάρος Φακέλων 
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ημερομηνία αποστολής και το συνολικό κόστος. 
Οι παρεχόμενες από τον Ανάδοχο υπηρεσίες του έργου πρέπει να είναι σύμφωνες με τους 

όρους, τις απαιτήσεις και προϋποθέσεις των τευχών της διακήρυξης. Εξαιτίας του μεγάλου όγκου 
της διακινούμενης αλληλογραφίας, της εξαιρετικής σπουδαιότητας και της δεοντολογίας που 
απαιτείται κατά τη διαχείριση και παροχή των προς ανάθεση ταχυδρομικών υπηρεσιών καθώς 
και της απαίτησης, οι υπηρεσίες να υλοποιούνται στους προβλεπόμενους χρόνους με τη δέουσα 
ποιότητα στο σύνολο της Ελληνικής επικράτειας, ο υποψήφιος ανάδοχος πρέπει να καλύπτει με 
τεκμηριωμένο τρόπο όλους τους όρους της διακήρυξης. 

Σημειώνεται ότι όλοι οι όροι των τεχνικών προδιαγραφών είναι απαράβατοι και 
οποιαδήποτε μη συμμόρφωση προς αυτούς συνεπάγεται απόρριψη της προσφοράς. 
  Οι όροι παροχής των ταχυδρομικών υπηρεσιών στους Φορείς καθορίζονται με βάση την 
ισχύουσα νομοθεσία για την παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών  
 
ΟΜΑΔΑ 2: Υπηρεσία Ταχυμεταφοράς (courier):  

 Αποστολή εγγράφων, δεμάτων και λοιπής αλληλογραφίας ανάλογα με τις καθημερινές 
ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου με παράδοση την επόμενη εργάσιμη ημέρα εντός  της Πόλης , 
σε όλους τους προορισμούς της υπόλοιπης Ελλάδας την επομένη μέρα ή με παράδοση στη 
Νησιωτικη Ελλάδα (παράδοση σε ως 3 εργάσιμες ημέρες) /και για αποστολές με ειδική 
μεταχείριση όπως παραλαβή πρωτοκόλλου, αυθημερόν παράδοση, επίδοση με πρωινή 
παράδοση ή σε προκαθορισμένη ώρα, αποστολή με απόδειξη παραλαβής το ταχυδρομικό 
αντικείμενο θα φέρει τα πλήρη στοιχεία αποστολέα και παραλήπτη και θα είναι ασφαλώς 
σφραγισμένο ή συσκευασμένο (ανάλογα με τον τύπο του, π.χ. φάκελος, δέμα κ.λ.π.).Ο ανάδοχος 
κατόπιν τηλεφωνικής κλήσης από τις υπηρεσίες του Δήμου, θα προσέρχεται στο Δημοτικό 
κατάστημα κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες για να παραλάβει το προς αποστολή 
ταχυδρομικό αντικείμενο επί αποδείξει. 
 
 
 

   
 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 
 
 
 
 

ΠΑΠΑΣΩΤΗΡΗ Γ                                           
 
 
 
 
                                         
 

Αγρίνιο, 7-12-2020                                               
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ  

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

 
 
 

ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΤΑΣΟΥΛΗΣ  
 

Αγρίνιο, 7/12/2020                                           
ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ    

Ο ΑΝΑΠ/ΤΗΣ Δ/ΝΤΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ    
 
 
 

ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ ΙΩΑΝΝΗΣ 
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ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
 

Α/Α ΟΜΑΔΑ 
ΚΑΘΑΡΟ 

ΠΟΣΟ ΠΟΣΟ ΦΠΑ ΣΥΝΟΛΟ 

1 

ΟΜΑΔΑ 1: ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ  ( ΠΑΓΙΟ ΤΕΛΟΣ  - 
ΕΙΔΙΚΗ  ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ  )  47.612,90 11.427,10 59.040,00 

2 
ΟΜΑΔΑ 2 : ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΜΕΣΩ 
ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ  7.698,70 1.847,69 9.546,39 

  
ΣΥΝΟΛΑ: 55.311,60 13.274,79 68.586,39 

 
 

      
 
 
 
 
 
                                                        

   
 
 
 
 
    

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 
 
 
 
 

ΠΑΠΑΣΩΤΗΡΗ Γ                                           
 
 
 
 
                                         
 

Αγρίνιο, 7-12-2020                                               
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ  

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

 
 
 

ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΤΑΣΟΥΛΗΣ  
 

Αγρίνιο, 7/12/2020                                           
ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ    

Ο ΑΝΑΠ/ΤΗΣ Δ/ΝΤΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ    

 
 
 

ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ ΙΩΑΝΝΗΣ 
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ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΝΑ ΟΜΑΔΑ  

ΟΜΑΔΑ 1:  ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ  

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Α:ΠΑΓΙΟ ΤΕΛΟΣ 

ΠΙΝΑΚΑΣ 1: ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΣΤΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ ΜΕ ΕΠΙΔΟΣΗ ΤΗΝ ΕΠΟΜΕΝΗ ΕΡΓΑΣΙΜΗ ΗΜΕΡΑ 
ΑΠΟ ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ 

Α/Α ΜΕΓΕΘΟΣ ΦΑΚΕΛΩΝ 
ΒΑΡΟΣ (σε 

γρμ) ΠΟΣΟΤΗΤΑ TΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ ΣΥΝΟΛΟ 

1 
 Επιστολές  μικρού -
μεγάλου   μεγέθους  

μέχρι 20 2.800 1,90 5.320,00 

21 έως 50 700 2,40 1.680,00 

51-100 100 2,90 290,00 

101-250 50 3,40 170,00 

2 
Ογκώδεις και 

ακανόνιστες επιστολές 

251-500 10 3,90 39,00 

501-1000 40 4,40 176,00 

1001-2000 20 4,90 98,00 

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ  ΠΙΝΑΚΑ 1 : 7.773,00 

ΠΙΝΑΚΑΣ 2: ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΣΤΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ ΜΕ ΕΠΙΔΟΣΗ ΣΕ ΤΡΕΙΣ  ΕΡΓΑΣΙΜΕΣ ΗΜΕΡΕΣ ΑΠΟ 
ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ 

Α/Α ΜΕΓΕΘΟΣ ΦΑΚΕΛΩΝ 
ΒΑΡΟΣ (σε 

γρμ) ΠΟΣΟΤΗΤΑ TΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ ΣΥΝΟΛΟ 

1 
 Επιστολές  μικρού -
μεγάλου   μεγέθους  

μέχρι 20 5.000 0,90 4.500,00 

21 έως 50 1.000 1,40 1.400,00 

51-100 151 1,90 286,90 

101-250 50 2,40 120,00 

2 
Ογκώδεις και 

ακανόνιστες επιστολές 

251-500 10 2,90 29,00 

501-1000 5 3,40 17,00 

1001-2000 5 3,90 19,50 

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ  ΠΙΝΑΚΑ 2 : 6.372,40 

ΠΙΝΑΚΑΣ 3: ΟΜΑΔΙΚΑ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΣΤΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ ΜΕ ΕΠΙΔΟΣΗ ΤΗΝ ΕΠΟΜΕΝΗ ΕΡΓΑΣΙΜΗ 
ΗΜΕΡΑ ΑΠΟ ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ 

Α/Α ΜΕΓΕΘΟΣ ΦΑΚΕΛΩΝ 
ΒΑΡΟΣ 
(σεγρμ) ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ  ΜΟΝΑΔΑΣ ΣΥΝΟΛΟ 

1 
 Επιστολές  μικρού -
μεγάλου   μεγέθους  

μέχρι 20 3.000 1,90 5.700,00 

21 έως 50 1.000 2,40 2.400,00 

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ  ΠΙΝΑΚΑ 3 : 8.100,00 

ΠΙΝΑΚΑΣ 4: ΟΜΑΔΙΚΑ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΣΤΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ ΜΕ ΕΠΙΔΟΣΗ ΣΕ ΤΡΕΙΣ  ΕΡΓΑΣΙΜΕΣ 
ΗΜΕΡΕΣ ΑΠΟ ΤΗΝ ΗΜΕΡΑ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ 

Α/Α ΜΕΓΕΘΟΣ ΦΑΚΕΛΩΝ 
ΒΑΡΟΣ 
(σεγρμ) ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ 
ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ ΣΥΝΟΛΟ 

1 Επιστολές μεγέθους 

μέχρι 20 14.000 0,90 12.600,00 

 έως 100 2.000 1,90 3.800,00 

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ  ΠΙΝΑΚΑ 4 : 16.400,00 

ΠΙΝΑΚΑΣ 4: ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ (Α΄ΠΡΟΤΕΡΑΙΟΤΗΤΑ) 

  



 6 

Α/Α ΜΕΓΕΘΟΣ ΦΑΚΕΛΩΝ 
ΒΑΡΟΣ 
(σεγρμ) ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ ΣΥΝΟΛΟ 

1 
 Επιστολές  μικρού -
μεγάλου   μεγέθους  

έως 20       

21 έως 50       

51-100 5 3,50 17,50 

101-200       

201-500       

2 

Ογκώδεις και 
ακανόνιστες 
επιστολές 

ΕΩΣ-500       

501-1000       

1001-2000       

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ  ΠΙΝΑΚΑ 5 : 17,50 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Β :ΤΕΛΟΣ  ΕΙΔΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΩΝ  (ΧΡΕΩΣΗ ΠΛΕΟΝ 
ΤΟΥ ΠΑΓΙΟΥ ΤΕΛΟΥΣ ΠΟΥ ΑΝΑΦΕΡΕΤΑΙ ΣΤΟΥΣ ΠΙΝΑΚΕΣ 1- 4)    

Α/Α ΕΙΔΟΣ  ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΑΣ ΣΥΝΟΛΟ  

1 

Τέλος συστημένου 
επιστολών εσωτερικού   
( Πίνακασ 1-4)  3.000 2,50 7.500,00  

2 

Τέλος απόδειξης 
παραλαβής  επιστολών 
εσωτερικού  ( Πίνακας 
1-4)  800 1,50 1.200,00  

3 

 Τέλος συστημένου 
επιστολών εξωτερικού   
( Πίνακας 5-6)  100 2,50 250,00  

4 

Τέλος απόδειξης 
παραλαβής  επιστολών 
εξωτερικού  ( Πίνακας 
5-6)         

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ ΠΙΝΑΚΑ : 8.950,00  

           

 ΓΕΝΙΚΟ  ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ  ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ Α +Β: 47.612,90  

ΠΟΣΟ ΦΠΑ:  11.427,10  

ΣΥΝΟΛΟ:  59.040,00  

 
 
 
 
Οι  παραπάνω  ποσότητες ανά είδος  αποστολής , περιγράφουν  τον εκτιμώμενο ετήσιο όγκο και δεν 
είναι δεσμευτικές , ενώ δύναται να διακυμανθούν είτε προς τα πάνω ή προς τα κάτω ανάλογα με τις  
ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου. 
 

 ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ Β:ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ : ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ 

Α/
Α 

ΠΡΟΟΡΙΣΜΟ
Σ  

ΕΙΔΟΣ 
ΧΡΕΩΣΗΣ  

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΠΟΣΟΤΗΤΕ
Σ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΑΣ 

ΚΑΘΑΡΗ 
ΑΞΙΑ 

1 
ΕΝΤΟΣ 
ΠΟΛΕΩΣ 

 Πάγιο  
Τέλος  

Αποστολή 
αντικειμένων 
βάρους έως 2 
κιλών με 
παράδοση την 
επόμενη 
εργάσιμη ημέρα 480 2,50 1.200,00 

Ειδική  
Διαχείρησ
η         
(πλέον του 
παγίου  
τέλους ) 

Επίδοση με 
ειδική 
διαχειριση ( 
αποδειξη 
παραλαβής και 
επιστροφή 
δελτίου 
αποστολής) 100 1,68 168,00 
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2 

ΥΠΟΛΟΙΠΗ 
ΕΛΛΑΔΑ 

Πάγιο  
Τέλος  

Αποστολή 
αντικειμένων 
βάρους εως 2 
κιλών με 
παράδοση 1-3 
ημέρες σε όλη 
την Ελληνική 
επικράτεια 
(εκτός 
νησιωτκής 
Ελλάδας  και 
δυσπρόσιτες  
περιοχές )  1224 4,00 4.896,00 

Ειδική  
Διαχείρησ
η       
(πλέον του 
παγίου  
τέλους ) 

Αποστολή 
αντικειμένων 
βάρους πάνω 
από 2 κιλά με 
παράδοση 1-3 
μέρες  σε όλη 
την Ελληνική 
επικράτεια 
(επιπλέον 
χρέωση ανα 
κιλό) 70 1,50 105,00 

3 

ΝΗΣΙΩΤΙΚΗ 
ΕΛΛΑΔΑ 

Πάγιο  
Τέλος  

Αποστολή 
αντικειμένων 
βάρους εως 2 
κιλών  στην 
νησιωτική 
Ελλάδα με 
παράδοση 1-3 
μερές  70 10,00 700,00 

Ειδική  
Διαχείρησ
η       
(πλέον του 
παγίου  
τέλους ) 

Αποστολή 
αντικειμένων 
βάρους πάνω 
από 2 κιλά με 
παράδοση 1-3 
μέρες  στην 
νησιωτικη 
Ελλάδα 
επιπλέον 
χρέωση ανα 
κιλό) 20 2,26 45,20 

4 
ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ   ( 

ΕΠΙ ΤΩΝ ΒΑΣΙΚΩΝ )   

Υπηρεσία 
παραλαβής 
πρωτοκόλλου 50 6,91 345,50 

Επίδοση με 
πρωινή 
παράδοση ή σε 
προκαθορισμένη 
ώρα 9 4,00 36,00 

Αποστολή με 
επιστροφή 
δικαιολογητικώ
ν 10 3,00 30,00 

Παράδοση 
αυθημερόν εντός 
πόλης 15 7,00 105,00 

Αποστολή με 
απόδειξη 
παραλαβής 34 2,00 68,00 

      
ΚΑΘΑΡΗ 

ΑΞΙΑ 7.698,70 
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    ΦΠΑ 24% 1.847,69 

    ΣΥΝΟΛΟ 9.546,39 

 
 
Οι παραπάνω ποσότητες  ανά αποστολή  περιγράφουν τον εκτιμώμενο ετήσιο όγκο και δεν είναι 
δεσμευτικές , ενώ δύναται να διακυμανθούν είτε προς τα πάνω ή προς τα κάτω ανάλογα με τις  
ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου.  
Ο Δήμος Αγρινίου διατηρεί το δικαίωμα να απορροφά κατά τη διάρκεια της σύμβασης τις αναγκαίες 
ποσότητες εκ των ανωτέρω υπηρεσιών σύμφωνα με τις κάθε φορά διαμορφούμενες ανάγκες του, 
δεδομένης της αδυναμίας επακριβούς προσδιορισμού των αναγκών του ανά είδος και ποσότητα 
υπηρεσίας κατά τη διάρκεια της υλοποίησης της εργασίας αυτής, χωρίς όμως να υπερβαίνει το συνολικό 
ποσό του ενδεικτικού προϋπολογισμού ή της προσφοράς του αναδόχου. 
Οι εντολές  παράδοσης  και  αποστολής εγγράφων και δεμάτων, καθ’ όλη τη διάρκεια του έτους, θα 
γίνεται τμηματικά ανάλογα με τις ανάγκες των Υπηρεσιών, ύστερα από ειδοποίηση από τον αρμόδιο 
υπάλληλο της υπηρεσίας. 

   
 

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 
 
 
 
 

ΠΑΠΑΣΩΤΗΡΗ Γ                                           
 
 
 
 
                                         
 

Αγρίνιο, 7-12-2020                                               
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ  

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

 
 
 

ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΤΑΣΟΥΛΗΣ  
 

Αγρίνιο, 7/12/2020                                           
ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ    

Ο ΑΝΑΠ/ΤΗΣ Δ/ΝΤΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ    

 
 
 

ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ ΙΩΑΝΝΗΣ 

 

                              Αρ.Μελέτης: 152/7-12-2019                                                                                            
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ           «Παροχή  ταχυδρομικών                                                                                                                                                
ΔΗΜΟΣ ΑΓΡΙΝΙΟΥ                υπηρεσιών για διάστημα ενός  
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝ.  ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ          έτους »                       
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
ΤΑΧ. Δ/ΝΣΗ :ΠΑΛΑΜΑ & ΜΑΒΙΛΗ 6 
 

 
ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 
 
Άρθρο 1 - Αντικείμενο της παρούσης 
Αντικείμενο της παρούσας είναι η παροχή υπηρεσιών για: 
α) την αποστολή της επιστολικής αλληλογραφίας του Δήμου και 
β) την αποστολή αλληλογραφίας μέσω υπηρεσίας ταχυμεταφοράς , 
για ένα (1) έτος από την υπογραφή της σύμβασης, προϋπολογιζόμενης δαπάνης  55.311,60 Ευρώ  πλέον 
του αναλογούντος  ΦΠΑ 24 % 
 
Άρθρο 2 - Ισχύουσες διατάξεις 
Η διαδικασία  σύναψης δημόσιας σύμβασης  για την ανάθεση των υπηρεσιών  διέπεται: 
α)από τις διατάξεις του Ν 3852/10 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης & της Αποκεντρωμένης 
Διοίκησης- Πρόγραμμα Καλλικράτης» 
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β) από τις διατάξεις του Ν. 4053/12 «Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς, θεμάτων 
ηλεκτρονικών επικοινωνιών και άλλες διατάξεις» όπως ισχύει ως σήμερα . 
γ) από τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών 
(προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ). 
δ) από τις διατάξεις  της  Απόφασης 728/6/2014 της ΕΕΤΤ «Έκδοση Κανονισμού για την πρόσβαση 
στο Ταχυδρομικό Δίκτυο του Φορέα Παροχής Καθολικής Υπηρεσίας (ΦΠΚΥ) από Παρόχους 
Ταχυδρομικών Υπηρεσιών με Ειδική Άδεια» (ΦΕΚ 2589/Β/29-9-2014) 
ε)από τις  διατάξεις  της  Απόφασης  686/065/13 (ΦΕΚ – 1876 Β/31-7-2013)  της  ΕΕΤΤ 
«Κανονισμός ειδικών αδειών παροχής ταχυδρομικών υπηρεσιών» (με την οποία καταργήθηκε 
η Αριθμ 33759/Φ.710/09 (ΦΕΚ 1439 Β/17-7-2009) : Κανονισμός Ειδικών Αδειών Παροχής  
Ταχυδρομικών Υπηρεσιών). 
 
Άρθρο 3- Συμβατικά Στοιχεία 
Τα συμβατικά στοιχεία κατά σειρά  ισχύος είναι: 
Α)  Η σύμβαση   
Β)  Τεχνική Περιγραφή - Προδιαγραφές  
Γ)  Ενδεικτικός Προϋπολογισμός 
Δ)  Συγγραφή υποχρεώσεων 
 
Άρθρο 4- Τρόπος εκτέλεσης 
Η ανάθεση της εργασίας αυτής θα πραγματοποιηθεί με απευθείας  ανάθεση σύμφωνα με τις διατάξεις 
του άρθρου  109 και 109 Α  του  Ν. 4412/2016 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει     και  κριτήριο  ανάθεσης 
τη  πλέον συμφέρουσα από οικονομική  άποψη  προσφορά  μόνο βάσει τιμής   για το συνολο των   
υπηρεσιών ανά ομάδα .   
 
 
Άρθρο 5ο :Ανάθεση - Υπογραφή  σύμβασης  
Μετά την επέλευση των εννόμων αποτελεσμάτων της απόφασης  ανάθεσης, σύμφωνα με το άρθρο 105  
του Ν. 4412/2016 ,  η αναθέτουσα αρχή προσκαλεί τον ανάδοχο  / τους αναδόχους να προσέλθει για 
την υπογραφή του συμφωνητικού, εντός είκοσι (20) ημερών από την κοινοποίηση σχετικής έγγραφης 
ειδικής πρόσκλησης. 
 Εάν ο ανάδοχος δεν προσέλθει να υπογράψει το συμφωνητικό μέσα στην προθεσμία που ορίζεται στην 
ειδική πρόκληση, κηρύσσεται έκπτωτος και η κατακύρωση γίνεται στον προσφέροντα που υπέβαλε την 
αμέσως επόμενη πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά. Αν κανένας από τους 
προσφέροντες δεν προσέλθει για την υπογραφή του συμφωνητικού, η διαδικασία ανάθεσης 
ματαιώνεται, σύμφωνα με την περίπτωση δ' της παραγράφου 2 του άρθρου 106. 
 
Άρθρο 6ο : Χρόνος  ισχύς  της σύμβασης 
Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε ένα χρόνο από την υπογραφή της. 
Είναι δυνατή η παράταση της σύμβασης με τους ίδιους όρους της αρχικής, μέχρι την ανάδειξη νέου 
αναδόχου και την υπογραφή της νέας σύμβασης, και για χρονικό διάστημα όχι μεγαλύτερο των τριών 
μηνών, στο μέτρο που δεν θα υπάρξει, κατά το χρόνο της παράτασης, περαιτέρω οικονομική επιβάρυνση  
του Δήμου. Για την εκτέλεση της σύμβασης ισχύουν γενικά τα άρθρα 200 έως 215 του Ν. 4412/2016. 
 
Άρθρο 7ο – Εγγυήσεις 
Οι εγγυήσεις μπορεί να εκδίδονται από πιστωτικά ιδρύματα που λειτουργούν νόμιμα στα κράτη-μέλη 
της Ευρωπαϊκής Ένωσης ή του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου, ή στα κράτη-μέρη της Συμφωνίας 
Δημοσίων Συμβάσεων του Παγκοσμίου Οργανισμού Εμπορίου, που κυρώθηκε με το Ν. 2513/1997 
(Α΄139) και έχουν, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις το δικαίωμα αυτό. Μπορούν, επίσης, να 
εκδίδονται από το Ε.Τ.Α.Α.- Τ.Σ.Μ.Ε.Δ.Ε. ή να παρέχονται με γραμμάτιο του Ταμείου Παρακαταθηκών 
και Δανείων με παρακατάθεση σε αυτό του αντίστοιχου χρηματικού ποσού. 
 Εγγύηση συμμετοχής  δεν απαιτείται. 
 Ο ανάδοχος στον οποίο έγινε η ανάθεση  των υπηρεσιών  υποχρεούται να καταθέσει με την υπογραφή 
της σύμβασης, εγγύηση καλής εκτέλεσης των όρων της σύμβασης το ύψος της οποίας είναι 5% της 
συμβατικής αξίας χωρίς το ΦΠΑ. Η εγγύηση καλής εκτέλεσης επιστρέφεται στον ανάδοχο της εργασίας 
μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική παραλαβή από την αρμόδια επιτροπή.  
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Κατά  τα λοιπά  ισχύουν τα αναφερόμενα στο άρθρο 72 του Ν. 4412/2016. 
 
Άρθρο 8 – Παροχή  Υπηρεσιών  - Πληρωμή 
Ο ανάδοχος μετά την υπογραφή της σχετικής σύμβασης θα παρέχει στο Δήμο Αγρινίου τις 
συμφωνημένες υπηρεσίες, όπως αναλυτικά θα περιγράφονται στο κείμενο της σύμβασης. Η πληρωμή 
θα γίνει σύμφωνα με τα προβλεπόμενα από τη νομοθεσία . 

Άρθρο  9ο :Φόροι, τέλη, κρατήσεις 
Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους φόρους, τέλη και κρατήσεις βάσει των κειμένων διατάξεων, που 
θα ισχύουν κατά την ημέρα εξόφλησης των τιμολογίων. Ο ΦΠΑ βαρύνει το Δήμο.  
  
Άρθρο 10ο : Λοιπές διατάξεις  
 Κατά  τα λοιπά  ισχύουν  οι διατάξεις του    Ν. 4412/2016. 
 

   

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 
 
 
 
 

ΠΑΠΑΣΩΤΗΡΗ Γ                                         
 
                                         
 

Αγρίνιο, 7-12-2020                                               
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ  

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

 
  

ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΤΑΣΟΥΛΗΣ  
 

Αγρίνιο, 7/12/2020                                           
ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ    

Ο ΑΝΑΠ/ΤΗΣ Δ/ΝΤΗΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ    

 
 
 

ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ ΙΩΑΝΝΗΣ 

 


